
ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

 

ĬŅĚĬŇĶĴĸȮȮȮıĶĴŏĸŇĻ 

įŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

ľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨ 

ĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶ 
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ėŜŅĬŜŅ 

ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĜĭńĭĬňŘěńħĪŜŅĕŉŘĬŏıŊŗŀĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬĚŅĬĭĶŇľŅĶĚŅĬĪńŗĺœĮȮľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨ

ĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮėĦŃĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶƢȮĽĩŅĭńĬŏĪėőĬőĸĵňĮĪŋĴĺńĬȮĽŜŅľĶńĭŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚĔŅĶĪŜŅĚŅĬĨńŘĚŐĨƞ

ĔŅĶŏĶŇŗĴĨƟĬěĬĽŇŘĬĽŋħ ĔĶŃĭĺĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬĪňŗŏĮƦĬœĮĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚĕŀĚľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨȮĽŅĕŅĺŇĝŅ

ĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮėĦŃĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶƢȮĽĩŅĭńĬŏĪėőĬőĸĵňĮĪŋĴĺńĬȮŒľƟĴňėŋĦĳŅıĨŅĴĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĕŀĚĚŅĬ

ĭĶŇľŅĶĚŅĬĪńŗĺœĮȮ 

ľĺńĚŏĮƦĬ ŀĵƞŅĚĵŇŗĚĺƞŅėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮĚŅĬĭĶŇľŅĶĚŅĬĪńŗĺœĮěŃŏĮƦĬĮĶŃőĵĝĬƢŐĔƞįŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮĚŅĬĭĶŇľŅĶĚŅĬ

ĪńŗĺœĮȮŐĸŃ ľŅĔĭŋėėĸŀŊŗĬĪňŗĽĬŒěȮěŃœħƟĬŜŅœĮŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢľĶŊŀĬŜŅœĮĮĶńĭŒĝƟĔńĭĔŅĶĭĶŇľŅĶŐĸŃĔŅĶěńħĔŅĶĚŅĬŒľƟĴň

ėŋĦĳŅıĨƞŀœĮ 

 

      ĬŅĚĬŇĶĴĸȮȮȮıĶĴŏĸŇĻ 
      įŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĭĶŇľŅĶ 
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ĽŅĶĭńĠ 

ĽŅĶĭńĠ           ȮȮȮľĬƟŅĪňŗȮ 

ėŜŅĬŜŅ 

ĭĪĬŜŅ         ȮȮȮȮ  ȮȮȮȮȮȮȮȮ2 

ĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦ          ȮȮȮȮȮȮȮȮ3 

ĔŅĶĶńĭėŜŅĶƟŀĚĪńŗĺœĮȮ&ŏıŇŗĴŏĨŇĴ'            ȮȮȮȮȮ  ȮȮȮȮȮȮ11 

ĔŅĶĶńĭėŜŅĶƟŀĚŏĪňĵĭőŀĬȮ&ŏıŇŗĴŏĨŇĴ'       ȮȮȮȮȮȮȮ ȮȮȮȮȮȮȮ/4 
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ĭĪĬŜŅ 

ľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨȮĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮŏĮƦĬľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŀĵŌƞĳŅĵŒĨƟĽńĚĔńħėĦŃ
ĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶƢȮěńħĔŅĶŏĶňĵĬĔŅĶĽŀĬĶŃħńĭĮĶŇĠŅĨĶňȮŒĬľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅ
ľĔŅĶȮőħĵŏĮƕħĶńĭĬńĔĻŉĔļŅėĶńŘĚŐĶĔŏĴŊŗŀĮƖȮı,Ļ,Ȯ2544 ľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨȮĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮ
ĴŋƞĚŏĬƟĬŒľƟĬńĔĻŉĔļŅĴňėĺŅĴĶŌƟŒĬľĸńĔĔŅĶĪňŗĽŜŅėńĠĪŅĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶįĸŇĨħƟŅĬĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮőħĵŒľƟėĺŅĴĽŜŅėńĠĔńĭ
ĔŅĶİƗĔĮĢŇĭńĨŇěŅĔŏėĶŊŗŀĚĴŊŀŐĸŃŀŋĮĔĶĦƢĪňŗŒĝƟŒĬŀŋĨĽŅľĔĶĶĴěĶŇĚȮŏıŊŗŀŒľƟĬńĔĻŉĔļŅĴňėĺŅĴĶŌƟĪńŘĚĪķļġňŐĸŃĮĢŇĭńĨŇȮĽŅĴŅĶĩ
ĬŜŅėĺŅĴĶŌƟĪňŗœħƟĶńĭœĮĮĶŃĵŋĔĨƢŒĝƟŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬěĶŇĚœħƟŀĵƞŅĚĴňĮĶŃĽŇĪīŇĳŅıȮĬŀĔŏľĬŊŀěŅĔĔŅĶěńħĔŅĶŏĶňĵĬĔŅĶĽŀĬĞŉŗĚ
ŏĮƦĬĳŅĶŃĔŇěľĸńĔĕŀĚľĸńĔĽŌĨĶŐĸƟĺȮľĸńĔĽŌĨĶĵńĚĴňĳŅĶŃĔŇěŒĬħƟŅĬŀŊŗĬŕȮĪňŗĽĬńĭĽĬŋĬŐĸŃĽƞĚŏĽĶŇĴėĺŅĴŏĕƟĴŐĕŖĚĪŅĚĺŇĝŅĔŅĶȮ
œħƟŐĔƞȮĳŅĶŃĔŇěħƟŅĬĚŅĬĺŇěńĵŐĸŃĽŇŗĚĮĶŃħŇļģƢȮŏıŊŗŀŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢĪńŘĚŒĬĳŅėŀŋĨĽŅľĔĶĶĴŐĸŃĽĶƟŅĚŀĚėƢėĺŅĴĶŌƟŏıŊŗŀĮĶŃőĵĝĬƢ
ĪŅĚĺŇĝŅĔŅĶȮĶĺĴĩŉĚĔŅĶĩƞŅĵĪŀħėĺŅĴĶŌƟŐĸŃŏĪėőĬőĸĵňŏıŊŗŀŒľƟŏĔŇħĔŅĶĽĶƟŅĚŀŅĝňıŐĸŃĶŅĵœħƟŐĔƞĝŋĴĝĬȮľĶŊŀĔƞŀŒľƟŏĔŇħ
ĮĶŃőĵĝĬƢŒĬŏĝŇĚŀĬŋĶńĔļƢĽŇŗĚŐĺħĸƟŀĴŏıŊŗŀĔŅĶıńĥĬŅĪňŗĵńŗĚĵŊĬĨƞŀœĮȮ 

ŒĬĮƖĔŅĶĻŉĔļŅȮ2556 ľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨȮĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴĔŅĶŀŋĨĽŅľĔŅĶȮȮĴňŀŅěŅĶĵƢĮĶŃěŜŅ
ĪńŘĚľĴħȮ3 ėĬȮŐĸŃœĴƞĴňŀŅěŅĶĵƢĮĶŃěŜŅĸŅĻŉĔļŅĨƞŀȮĴňĭŋėĸŅĔĶĽŅĵĽĬńĭĽĬŋĬȮěŜŅĬĺĬȮ1ȮėĬȮľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶ
ĭńĦĤŇĨȮĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴĔŅĶŀŋĨĽŅľĔŅĶȮŏĮƕħĪŜŅĔŅĶŏĶňĵĬĔŅĶĽŀĬĪńŘĚľĴħȮ/ȮľĸńĔĽŌĨĶȮőħĵĴňľĸńĔĽŌĨĶĺŇĝŅĝňıȮ/Ȯ
ľĸńĔĽŌĨĶȮŏĮƦĬľĸńĔĽŌĨĶĪňŗıńĥĬŅŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĴŅĨĶģŅĬėŋĦĺŋĥŇĶŃħńĭŀŋħĴĻŉĔļŅŐľƞĚĝŅĨŇȮ/ȮľĸńĔĽŌĨĶȮőħĵŐĭƞĚŏĮƦĬ
ľĸńĔĽŌĨĶĶŃħńĭĮĶŇĠĠŅĨĶňȮ/ȮľĸńĔĽŌĨĶȮœĴƞĴňĔŅĶŏĮƕħĽŀĬŒĬĶŃħńĭĭńĦĤŇĨĻŉĔļŅ 

 

őėĶĚĽĶƟŅĚĕŀĚľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨȮȮĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶ 

 

 

 

ŀŅěŅĶĵƢĮĶŃěŜŅľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨ 

ĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶ 

 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŅĵĽĬńĭĽĬŋĬ 

ıńĥĬŅľĸńĔĽŌĨĶ ĔŅĶĮĶŃĔńĬėŋĦĳŅı

ĔŅĶĻŉĔļŅ 

ĔŇěĔĶĶĴ ĺŇěńĵ 

ĮĶŃīŅĬľĸńĔĽŌĨĶĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶĭńĦĤŇĨ 

ĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶ 
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ĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦ 

 ĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦȮľĴŅĵĩŉĚȮĚŅĬĪňŗŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬŏŀĔĽŅĶȮ6 ŀĵƞŅĚȮėŊŀȮĔŅĶěńħĪŜŅȮĔŅĶĶńĭȮĔŅĶĽƞĚ ĔŅĶŏĔŖĭ

ĶńĔļŅȮĔŅĶĵŊĴȮŐĸŃĔŅĶĪŜŅĸŅĵ ŒĬĪŅĚĮĢŇĭńĨŇȮĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦȮľĴŅĵĩŉĚȮĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬŏŀĔĽŅĶĪńŘĚĮĺĚȮĨńŘĚŐĨƞȮĔŅĶėŇħȮĶƞŅĚȮ

ŏĕňĵĬȮŀƞŅĬ ŐĨƞĚȮıŇĴıƢȮěħȮĪŜŅĽŜŅŏĬŅȮĽƞĚȮľĶŊŀĽŊŗŀĕƟŀėĺŅĴȮĶńĭȮĭńĬĪŉĔȮěħĶŅĵĚŅĬĔŅĶĮĶŃĝŋĴȮĽĶŋĮȮȮĵƞŀŏĶŊŗŀĚȮŏĽĬŀĽńŗĚĔŅĶ 

ĨŀĭȮŏĔŖĭŏĕƟŅĪňŗȮėƟĬľŅȮĨŇħĨŅĴȮŐĸŃĪŜŅĸŅĵȮĪńŘĚĬňŘĨƟŀĚŏĮƦĬĶŃĭĭĪňŗŒľƟėĺŅĴĽŃħĺĔȮĶĺħŏĶŖĺȮĩŌĔĨƟŀĚ ŐĸŃĴňĮĶŃĽŇĪīŇĳŅıȮ

ŏıŊŗŀĮĶŃľĵńħŏĺĸŅȮŐĶĚĚŅĬȮŐĸŃėƞŅŒĝƟěƞŅĵ ěŅĔėĺŅĴľĴŅĵĕŀĚȮŴĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦŵȮĪŜŅŒľƟĽŅĴŅĶĩŏľŖĬĩŉĚĕńŘĬĨŀĬŐĸŃ

ĕŀĭĕƞŅĵĕŀĚĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦĺƞŅ ħńĚĬňŘ 

1. ĔŅĶįĸŇĨľĶŊŀěńħĪŜŅŏŀĔĽŅĶȮ&ıŇěŅĶĦŅȮ- ėŇħȮ- ĶƞŅĚȮ- ŏĕňĵĬȮĨĶĺěĶƞŅĚȮ- ıŇĴıƢȮĪŅĬȮĽŜŅŏĬŅȮ- ŏĽĬŀ - ĸĚĬŅĴ'  

2. ĔŅĶĽƞĚȮ&ĨĶĺěĽŀĭȮ-ȮĸĚĪŃŏĭňĵĬȮ-ȮĸĚĺńĬĪňŗŏħŊŀĬĮƖȮ-ȮĭĶĶěŋĞŀĚȮ-ȮĬŜŅĽƞĚ'  

3. ĔŅĶĶńĭȮ&ĨĶĺěȮ-ȮĸĚĪŃŏĭňĵĬȮ-ȮŐěĔěƞŅĵįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ'  

4. ĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅ  

5. ĔŅĶĵŊĴ  

6. ĔŅĶĪŜŅĸŅĵľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶ  

ĝńŘĬėĺŅĴŏĶƞĚħƞĺĬȮľĬńĚĽŊŀĪňŗĨƟŀĚĮĢŇĭńĨŇŒľƟŏĶŖĺĔĺƞŅĮĔĨŇȮŏĮƦĬľĬńĚĽŊŀĪňŗĨƟŀĚěńħĽƞĚŐĸŃħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĪŅĚ ĽŅĶĭĶĶĦ

ħƟĺĵėĺŅĴĶĺħŏĶŖĺŏĮƦĬıŇŏĻļȮŐĭƞĚŏĮƦĬȮ3 ĮĶŃŏĳĪȮėŊŀ  

1. ħƞĺĬĪňŗĽŋħȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĮĢŇĭńĨŇŒĬĪńĬĪňĪňŗœħƟĶńĭľĬńĚĽŊŀĬńŘĬ  

2. ħƞĺĬĴŅĔȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĮĢŇĭńĨŇőħĵŏĶŖĺ  

3. ħƞĺĬȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĮĢŇĭńĨŇŏĶŖĺĔĺƞŅĮĔĨŇŏĪƞŅĪňŗěŃĪŜŅœħƟ 
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ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦ  

 1.ĔŅĶįĸŇĨľĶŊŀěńħĪŜŅŏŀĔĽŅĶ  

  1.1 ĶƞŅĚľĬńĚĽŊŀĨŅĴĕƟŀĴŌĸĪňŗœħƟĶńĭ  

  1.2 ıŇĴıƢĨŅĴĕƟŀĴŌĸĪňŗœħƟĶńĭȮĨĶĺěĪŅĬĔƞŀĬĬŜŅŏĽĬŀľńĺľĬƟŅĽŅĕŅĺŇĝŅłȮĮĶŃĪńĭĨĶŅȮĶƞŅĚȮıŇĴıƢ 
ĨĶĺěĪŅĬȮĴŋĴĸƞŅĚĕĺŅĕŀĚľĬńĚĽŊŀȮĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀŏĜıŅŃȮŴĶƞŅĚŵȮŴıŇĴıƢŵȮ 

  1.1 ľńĺľĬƟŅĽŅĕŅĺŇĝŅłȮĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚȮĔĶĦňĩŌĔĨƟŀĚȮĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀȮŴĨĶĺěĪŅĬŵȮ 

  1.2 ŏĽĬŀėĦĭħňėĦŃĺŇĻĺĔĶĶĴĻŅĽĨĶƢ ıŇěŅĶĦŅĽńŗĚĔŅĶȮľĶŊŀĸĚĬŅĴȮ&ĔĶĦňœħƟĶńĭĴŀĭŀŜŅĬŅě'  

  1.3 ŏĽĬŀĶŀĚŀīŇĔŅĶĭħňĪňŗĶńĭįŇħĝŀĭıŇěŅĶĦŅĽńŗĚĔŅĶȮľĶŊŀĸĚĬŅĴȮ&ĔĶĦňœħƟĶńĭĴŀĭŀŜŅĬŅě'  

  1.4 ŏĽĬŀŀīŇĔŅĶĭħňıŇěŅĶĦŅĽńŗĚĔŅĶȮľĶŊŀĸĚĬŅĴ 

Flow Chart ŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅŒĬĔŅĶįĸŇĨľĶŊŀěńħĪŜŅŏŀĔĽŅĶ 
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2.ȮĔŅĶĽƞĚľĬńĚĽŊŀ ľĬńĚĽŊŀĽƞĚȮėŊŀȮŏŀĔĽŅĶĪňŗĽƞĚŀŀĔœĮĳŅĵĬŀĔȮĴňȮ2 ĸńĔļĦŃȮĞŉŗĚĴňĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇħńĚĬňŘ  

2.1 ľĬńĚĽŊŀĽƞĚĳŅĵĬŀĔȮĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚȮėĶĭĩƟĺĬĕŀĚľĬńĚĽŊŀ  

- ĭĶĶěŋĞŀĚŐĸƟĺĮƕħįĬŉĔȮěƞŅľĬƟŅŒľƟĝńħŏěĬŒĬĽƞĺĬĕŀĚįŌƟĶńĭȮŐĸŃįŌƟĽƞĚ 

 - ĬŜŅœĮİŅĔĽƞĚĪňŗĚŅĬĽŅĶĭĶĶĦĔĸŅĚȮőħĵĮĶŃĪńĭĨĶŅȮEMS ľĶŊŀȮĸĚĪŃŏĭňĵĬ 

Flow Chart ŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅŒĬĔŅĶĽƞĚľĬńĚĽŊŀĽƞĚĳŅĵĬŀĔ 
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 2.2 ľĬńĚĽŊŀĽƞĚĳŅĵŒĬ 

   - ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚȮėĶĭĩƟĺĬĕŀĚľĬńĚĽŊŀ  

   - ĽŐĔĬŏŀĔĽŅĶȮŒľƟėĶĭĩƟĺĬĪŋĔľĬƟŅĕŀĚľĬńĚĽŊŀȮĽƞĚĪŅĚĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ 

   -ȮĬŜŅĽƞĚŏŀĔĽŅĶĨńĺěĶŇĚȮıĶƟŀĴŏĞŖĬĨƢĶńĭŒĬľĬńĚĽŊŀĽƞĚĪŋĔėĶńŘĚ 

  ľĴŅĵŏľĨŋȮ8ȮľŅĔŏĮƦĬľĬńĚĽŊŀŏĶƞĚħƞĺĬěŃĽƞĚŏŀĔĽŅĶįƞŅĬĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮľĶŊŀ őĪĶĽŅĶœĮ

ĵńĚľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚȮŐĸƟĺĮĶŃĽŅĬĚŅĬĪŅĚőĪĶĻńıĪƢŏıŊŗŀĨĶĺěĽŀĭĔŅĶĶńĭľĬńĚĽŊŀŀňĔėĶńŘĚŏıŊŗŀĴńŗĬŒěĺƞŅ ľĬƞĺĵĚŅĬœħƟĶńĭ

ŐĸƟĺ 

Flow Chart ŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅŒĬĔŅĶĽƞĚľĬńĚĽŊŀĽƞĚĳŅĵŒĬ 
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3.ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭľĬńĚĽŊŀ  

ľĬńĚĽŊŀĶńĭȮėŊŀȮľĬńĚĽŊŀĪňŗœħƟĶńĭŏĕƟŅĴŅěŅĔĳŅĵĬŀĔȮĴňĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇȮħńĚĬňŘ  

 3.1 ěńħĸŜŅħńĭėĺŅĴĽŜŅėńĠŐĸŃėĺŅĴŏĶƞĚħƞĺĬĕŀĚľĬńĚĽŊŀŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĔƞŀĬľĸńĚ  

 3.2 ĮĶŃĪńĭĨĶŅĶńĭľĬńĚĽŊŀĪňŗĴŋĴĭĬħƟŅĬĕĺŅĕŀĚľĬńĚĽŊŀȮőħĵĔĶŀĔȮŏĸĕĶńĭȮĺńĬȮŏħŊŀĬȮĮƖŐĸŃŏĺĸŅĪňŗĶńĭŏŀĔĽŅĶ

ĬńŘĬŕ  

 3.3 ĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭľĬńĚĽŊŀĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮŐĸŃėńħĸŀĔŏŀĔĽŅĶĸĚŒĬœĲĸƢȮExcell ŐĵĔŏĮƦĬ

ľĬńĚĽŊŀĶńĭĳŅĵŒĬȮľĬńĚĽŊŀĶńĭĳŅĵĬŀĔȮľĬńĚĽŊŀįƞŅĬĽŅĕŅĺŇĝŅȮ  

ĔŅĶěńħŐĲƚĴŏĽĬŀľĬńĚĽŊŀĨƞŀįŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ  

 ĔŅĶŏĽĬŀľĬńĚĽŊŀȮėŊŀȮĔŅĶĬŜŅľĬńĚĽŊŀĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĝńŘĬŏěƟŅľĬƟŅĪňŗŏĽĶŖěŐĸƟĺŏĽĬŀĨƞŀįŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ ŏıŊŗŀıŇěŅĶĦŅȮ

ĭńĬĪŉĔȮĽńŗĚĔŅĶȮĪĶŅĭȮŐĸŃĸĚĝŊŗŀȮĴňĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇȮħńĚĬňŘ  

 1) ĶĺĭĶĺĴŏĶŊŗŀĚŏĽĬŀȮŐĸŃŐĵĔľĬńĚĽŊŀĪňŗŏĽĬŀŀŀĔŏĮƦĬĮĶŃŏĳĪĨŅĴĝńŘĬėĺŅĴĸńĭȮėĺŅĴŏĶƞĚħƞĺĬ ěńħĸŜŅħńĭĺƞŅŏĮƦĬ

ŏĶŊŗŀĚĪňŗĨƟŀĚĽńŗĚĔŅĶȮıŇěŅĶĦŅȮľĶŊŀŏıŊŗŀĪĶŅĭ  

 2) ŒĽƞŐĲƚĴŏĽĬŀȮőħĵįƞŅĬȮľńĺľĬƟŅĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶȮŏıŊŗŀıŇěŅĶĦŅȮĔĸńŗĬĔĶŀĚ ŏŀĔĽŅĶ  

 1) ĔĶĦňĽńŗĚĔŅĶȮĽŜŅŏĬŅŐěĔěƞŅĵȮ&ĔĶĦňĽńŗĚĔŅĶŏĮƦĬĶŅĵĭŋėėĸ'Ȯ-ĽŐĔĬŏŀĔĽŅĶĽƞĚĪŅĚĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦ 

ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŒľƟĔńĭįŌƟĮĢŇĭńĨŇȮľĶŊŀįŌƟĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚŒĬėŜŅĽńŗĚĔŅĶȮőħĵŒľƟįŌƟĮĢŇĭńĨŇĸĚ ĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĶńĭŏĶŊŗŀĚŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨƞŀœĮ 

ľĶŊŀĶńĭĪĶŅĭ ĔŅĶŏĽĬŀľĬńĚĽŊŀĔĶĦňŏĮƦĬŏĶŊŗŀĚĽŜŅėńĠŏĔňŗĵĺĔńĭĳŅĵĬŀĔȮľĶŊŀĽĩŅĭńĬŏĪėőĬőĸĵňĮĪŋĴĺńĬ 

Flow Chart ŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭ 
ĔŅĶěńħŐĲƚĴŏĽĬŀĨƞŀįŌƟĭĶŇľŅĶŐĸŃĔŅĶĽńŗĚĔŅĶĕŀĚľńĺľĬƟŅĽŅĕŅĺŇĝŅĺŇĻĺĔĶĶĴŀŋĨĽŅľĔŅĶ 

 

 

 

 

 

 

ŏĶŇŗĴ 

ŏĕƟŅĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮŏĕƟŅœĮĪňŗȮhttp://doc.pit.ac.th/DocClient/ 

 

 

ŏĶŇŗĴ 

ŏĕƟŅĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮŏĕƟŅœĮĪňŗȮhttp://doc.pit.ac.th/DocClient/ 
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őħĵĴňĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 

 /,ȮŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ 

 

 

 
 

ıŇĴıƢȮURL 

ŏĸŊŀĔ 

ĶŀőľĸħĕƟŀĴŌĸ 
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 0,ȮȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭĽŅĶĭĶĶĦŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŏĶňĵĭĶƟŀĵ 

 

 

 

ŏĸŊŀĔ 

ŒĽƞ 

ĝ̈ŊŗŀįŌƟŒĝƟĚŅĬ 

Ķ̈ľńĽįƞŅĬ 

ŏĸŊŀĔȮ> ĨĔĸĚ 
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1,ȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĸĚĶńĭľĬńĚĽŊŀ 

 

  , 

  1,/ȮĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭľĬńĚĽŊŀĳŅĵŒĬ 

 

 

ŏĸŊŀĔȮInbox ŏĸŊŀĔľĬńĚĽŊŀŏĕƟŅ 

ĶńĭŏŀĔĽŅĶ 

ĶńĭŏŀĔĽŅĶ 


